
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL GUAJIRA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 14 de agosto de 2024

36-02-00-044-
000000

MHltromp LINDA DE JESUS TROMP 
VILLARREAL

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 43824 Fecha Solicitud 2024-08-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-000000  SENA REGIONAL GUAJIRA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Despacho Regional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2024 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JAIDER  CURIEL 
DE LUQUE CC:  91518933 Contratista: 

Gestor SBDC Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-27 2024-08-27 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / MAICAO 0,5 No 50

2024-08-28 2024-08-28 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / MAICAO 0,5 No 50

2024-08-29 2024-08-29 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / MAICAO 0,5 No 50

1,5 4.885.000,00 336.520,00 504.780,00 150.000,00 654.780,00
Participar como jurado en la 
convocatoria cerrada del fondo 
emprender con el municipio de Maicao

Totales Solicitud de Comisión 504.780,00 150.000,00 654.780,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
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Participar como jurado en la convocatoria cerrada del fondo emprender con el municipio de Maicao

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 32713706 Nombre: LINDA DE TROMP VILLARREAL Cargo: DIRECTOR REGIONAL GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: ELIANA  MARIA  DE LUQUE PINTO Fecha Verificación: 14/08/2024 11:24:16
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Riohacha 19 de septiembre de 2024  
 

PRESENTADO A: Linda de Jesús Tromp Villarreal – Directora Regional. 

ORDEN DE VIAJE  No: 
43824 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27/08/2024 
28/08/2024 
29/08/2024 

27/08/2024 
28/08/2024 
29/08/2024 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro Industrial y de Energías 
Alternativas. 

MAICAO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participación como jurado en la jornada de evaluación de ideas de 
negocio presentadas por emprendedores que completaron la ruta de emprendimiento en el municipio 
de Maicao. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. El 27 de agosto de 2024, me trasladé al municipio de Maicao para participar como jurado en la 

jornada de evaluación de ideas de negocio de emprendedores interesados en la próxima 

convocatoria del Fondo Emprender. En esta ocasión, se presentaron cuatro emprendedores en la 

sesión de Pitch. De ellos, a dos se les enviaron recomendaciones para mejorar sus propuestas y 

presentarse en futuras rutas de emprendimiento, mientras que dos ideas de negocio fueron 

seleccionadas para continuar a la siguiente fase del proceso. Las jornadas se desarrollaron sin 

inconvenientes, y se verificó que los emprendedores cumplieran con los requisitos establecidos 

y que sus modelos de negocio estuvieran correctamente diligenciados. 

2. El 28 de agosto de 2024, me trasladé al municipio de Maicao para participar como jurado en la 

jornada de evaluación de ideas de negocio de emprendedores interesados en la próxima 

convocatoria del Fondo Emprender. Durante la visita, se presentaron cinco emprendedores en la 

sesión de Pitch. De estos, tres recibieron recomendaciones para mejorar sus propuestas y 

presentarse en futuras rutas de emprendimiento, mientras que dos ideas de negocio fueron 

seleccionadas para continuar en el proceso de la convocatoria de Maicao. Las jornadas se 

llevaron a cabo con normalidad y se verificó que cada emprendedor cumpliera con los 

requisitos y que su modelo de negocio estuviera debidamente diligenciado y sin errores en la 

parte financiera. 

3. El 29 de agosto de 2024, me trasladé al municipio de Maicao para participar como jurado en la 

jornada de evaluación de ideas de negocio de emprendedores interesados en la próxima 

convocatoria del Fondo Emprender. En esta ocasión, se presentaron siete emprendedores en la 

sesión de Pitch. De ellos, a uno se le enviaron recomendaciones para mejorar su propuesta y 

presentarse en futuras rutas de emprendimiento, mientras que los otros seis fueron seleccionados 

para continuar a la siguiente fase del proceso. Las jornadas se desarrollaron sin inconvenientes, y 
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se verificó que los emprendedores cumplieran con los requisitos establecidos y que sus modelos 

de negocio estuvieran correctamente diligenciados. 

 

RESULTADOS:  

1. Se participó como jurado en la jornada de evaluación de ideas de negocio en el municipio de 
Maicao, con el objetivo de conocer y valorar las iniciativas de emprendedores que culminaron 
la ruta de emprendimiento. Durante la jornada, se evaluaron diversas propuestas innovadoras 
y se verificó que cumplieran con los requisitos necesarios para continuar en el proceso de la 
convocatoria. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes  
2. Evidencias fotográficas  
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COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplieron todas las actividades programadas durante la visita, logrando alcanzar el objetivo 
propuesto. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jaider Curiel De Luque   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Misional Jaime Alfonso Cuello Cuello  
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 


